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如如研創提供符合 ISO 14064-1:2018之組織溫室氣體盤查雲服務

包含組織邊界、排放源鑑別、數據蒐集、盤查計算、統計分析圖表、盤查清冊及報告產出下載
3
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 系統介紹：

提供符合ISO14064-1之組織溫室氣體盤查雲服務

功能包含：組織邊界設定、排放源鑑別、碳排放活動數據Excel範本下載及填寫後匯入、

溫室氣體盤查計算、溫室氣體盤查清冊Excel檔下載、溫室氣體盤查報告書Word檔下載、

統計分析報表、顧問偕作審閱資料等



檢核審閱

首先，先設定盤查主體資料、團隊成員角色、組織邊界等基本資料

組織邊界主要：設定盤查主體資料、

團隊成員角色、組織邊界等基本資料

1. 盤查主體-- 新增公司基本盤查主體資料。

2. 團隊成員-- 設定本次執行各專案階段的團隊成員。

3. 組織邊界-- 上傳組織邊界的平面圖。

4. 報告書條文-- 引用盤查主題報告書的相關條文、

公司組織圖。

5. 排放源-- 確認盤查主體排放源鑑別及排放源主檔。

6. 評估因子-- 盤查主體評估因子，修改「分數」及

「計算方式」。

7. 專案管理-- 設定專案管理階段及待辦事項，設定各

階段項目負責人、項目起迄時間及待辦事項。

1

1
4

組織溫室氣體盤查雲服務系統操作手冊



組織邊界

③

盤查主體資料 新增主體

送出-- 完成盤查主體資料建置後

按③送出。

①

②

新增–點擊②可新增一

家新的盤查主體企業。
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組織邊界 盤查主體資料 修改資料

①

已建立企業主體資料，可

在「盤查主體清單」看到，

若資料有需要「修改」，

請點擊①「修改資料」，

修改完成請按「送出」。
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組織邊界 盤查主體資料 修改資料

接下來開始建置這個企業

主體的相關的各種資訊吧！

①
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盤查主體資料 團隊成員組織邊界

① 1. 建帳號

2. 選角色

-- 欄位左上角「紅色」為
『必填』欄位。

-- 帳號為唯一Key值，不可
重複。

1.建立帳號 2.選角色

-- 將已建立的帳號人員『選定』角色，建立系統權限。

-- 將游標停留在角色名稱欄位「反灰」後，可以開窗
挑選已建立的「帳號人員」。
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盤查主體資料 組織邊界組織邊界

①

-- 點擊上方①「＋」開始新增。

-- 若有多個邊界也可以「批次滙入」。

新增

功能按鍵補充：

-- 可以上傳邊界平面圖。

跳至第一筆

跳至最尾筆

回上一筆

至下一筆

將查詢出的資
料列表，開啟
某筆資料時，
可按功能鍵繼
續查看其它列
表的資料的。

新增

修改

刪除

就目前停留
資料畫面：

①新增 : 完
全插入一筆
新的資料頁。

②修改 : 帶
入目前該筆
維護資料。

③修改 : 將
目前頁面該
筆資料刪除。

儲存

①儲存 : 存
回目前維護
的資料。

②離開 : 離
開目前作業
表單。

③複製 : 複
製目前畫面
該筆資料。

離開

複製 資料搜尋

①資料排序：
將目前列表序
列進行排序。

②資料過濾：
將查詢出來的
資料進行「值」
條件過濾。

③資料搜尋 :
將查詢出的資
料列表,可進
一步下條件搜
尋。

資料排序

資料過濾

資料更新

匯入文件

匯出文件

①資料更新 : 
若資料條件有
異動，可執行
「資料更新」
重整資料庫。

②匯入文件 :上
傳 xls 檔案可進
行「批次匯
入」。
(＊註：請先執
行匯出文件，
將此檔案為匯
入的模版)

③匯出文件 : 
可將查詢出的
資料匯出成xls
格式資料檔。 9
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盤查主體資料 報告書條文組織邊界 同步條文 載入 修改

-- 點擊①『同步條文』，
載入盤查主題報告書的
相關條文。（如圖A）

①

圖A

圖B

-- 若條文需要上傳圖檔『附件』
則右上角②『附圖』會打勾V。
（如圖B）

②

②

③

-- 需上傳檔案，請點擊上方
③「修改」，進行檔案上傳。
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盤查主體資料 排放源組織邊界 載入 修改

-- 點擊『排放源』後，帶出系統「盤查主體排放源鑑別表單」

-- 帶出系統所有的排放源主檔（圖A）。

-- 盤查主體依各行業性質，將滑鼠指向①「V欄」的排放源，-
-- 『雙擊』指定或取消（勾選）。

①

圖A
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盤查主體資料 報告書條文組織邊界 同步條文 載入 修改

①圖A

-- 點擊『評估因子』後，帶出系統

- 「盤查主體評估因子」 (圖A)。

-- 點擊上方①「修改」鍵，②「載
-- 入預設」功能鍵會亮起。

-- 點擊③「載入預設」會載入系統

-- 已設置的「評估因子」（圖B）

②

圖B

③

-- 可自行修改「分數」及「計算方式」。

-- 若無須修改，請點擊上方④「儲存」鍵，將資料保存。

④
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盤查主體資料 專案管理組織邊界 建立階段名稱

①圖A

-- 點擊『專案管理』後，進入-

--「盤查主體進度維護」 (圖A)。

-- 點擊上方①「修改」鍵，②
-「載入預設」功能鍵會亮起(圖B) 

-- 點擊③「載入預設」會載入系
-- 統７個執行流程做為此專案項
-- 目階段（圖C）。

載入預設

💡🖌小提醒：要先建立專案項目(階段名稱)
「建立待辦事項」功能選項後續才可以開
窗選到該項目來指定人員噢！

可手動新增或『載入預設階段』

②

②

圖B

-- 載入後可自行修改或增減。

》「新增」-點擊上方③「＋」可插入新的一列。

》「刪除」-點擊上方④「X」，會刪除游標駐留該「列」。

-- 若無需修改，請點擊上方⑤「儲存」鍵，將資料保存。

新增 刪除

③ ④ ⑤
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盤查主體資料 專案管理組織邊界 建立待辦事項 載入預設 新增 刪除

-- 點擊①『建立待辦事項』，進入

「待辦事項維護」 (圖A)。

①

圖A

②

③

💡🖌小提醒：要先建立專案項目(階段名稱)
「專案階段」開窗才挑選的到該項目噢！

-- 於②『負責人』欄位開窗挑選該階段項負責人員。

-- 於③『專案階段』欄位開窗挑選要設定的項目。

-- 完成設置後，點選上方④「儲存」，將資料保存。

💡🖌小提醒：人員必須要先於團隊成員裡
「建立帳號」負責人開窗才可以挑選到噢！
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首頁 進度控管 個人待辦事項

圖A 圖B

查看

圖A 圖B
-- 前面所建立的「專案管理」及「待辦事項」，可於『首頁』進行「進度控管」追蹤。

-- 點擊①『進度控管』可以查看目前所有專案進度（圖A）。

-- 點擊②「待辦事項」，會帶出「個人」被指派的任務（圖B）。

-- 也可以在此新增其他待辦事項，點擊③「新增待辦事項」。

① ②
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檢核審閱

接著，進行排放源顯著性評估，並下載排放源範本檔以建置排放源主檔

•排放源顯著性評估

檢核審閱

2

排放源鑑別主要：排放源主檔建置、

主檔清冊匯入匯出、排放源重大性鑑別

1. 主檔維護-- 設備主檔維護、排放係數維護、設備主檔

【單一個別】批次作業。

2. 空白範本下載-- 設備主檔【全部】批次範本檔下載。

3. 合併檔案匯入-- 設備主檔【全部】批次作業匯入。

4. 全部資料匯出-- 匯出已存在系統之主檔清冊資料（含

組織邊界基本資料）。

5. 重大性鑑別-- 挑選類別➝挑選類型➝挑選名稱，評估

因子分數計分、非顯著說明。
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排放源鑑別 排放源鑑別作業

①

可透過『首頁」快捷流程點擊該流程進入，

或點擊選單①「排放源鑑別作業」進入。

💡🖌小提醒：

上面「排放源」列表，依據流程步驟１

〖組織邊界〗之「排放源」勾選而來，

若欲修改請至該流程來進行勾選設定！
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排放源鑑別 排放源鑑別作業

①

個別新增

-- 點擊『排放源』列，進入該列 (#1.冷媒設備)維護主檔（圖A）

-- 點擊②「＋」新增功能鍵，即可開始「新增」（圖B）。

-- 編輯狀態下，上方③「儲存」鍵會亮起，輸入完成後請按③

--「儲存」。

② ③圖A

儲存

圖B
③

💡🖌小提醒：

1. 系統會自動做設備編號。

2. 請留意「係數來源」系統預設為『2.環保署」，
-- 目前可選擇：1.IPCC; 2.環保署; 自訂係數。

本公司會依IPCC與環保署
發佈最新係數維護更新
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排放源鑑別 排放源鑑別作業 自訂係數

-- 若〖係數來源〗選擇為①『9.自行輸入』，『自訂係數』之

-- 功能鍵會亮起②。

-- 點擊②「自訂係數」功能鍵，進入『自訂碳排放係數維護』

-- 作業（圖A），點擊上方③「＋」即可新增資料。

-- 編輯狀態下，上方③「儲存」鍵會亮起，輸入完成後請按④

--「儲存」保留資料。

① ②

圖A
③ ④
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排放源鑑別 排放源鑑別作業 匯出文件

①

-- 點擊上方工具列①「匯出文件」，可下載此單一主設備之空白範本XLS檔

-- ②「冷媒盤點清冊」。

-- 點擊②「冷媒盤點清冊」，可進行XLS檔案維護（圖A）。

-- 完成維護後，則可透過上方功能鍵③「匯入文件」，將該檔案匯入。

**下一章節會介紹「空白範本檔」及「合併檔案匯入」，將所有主檔一次性匯入。

②

圖A

匯入文件（設備主檔【單一個別】批次作業）

③

20

組織溫室氣體盤查雲服務系統操作手冊



排放源鑑別 排放源鑑別作業 空白範本下載

①

-- 點擊①『空白範本下載』，下載「排放源主檔」所有空白範本檔

-- (Excel合併頁籤) (圖B)。

-- 點擊（圖A）②「(主檔)排放源主檔」，進行XLS檔案維護（圖B）

（設備主檔【全部】批次作業）

圖A

②

圖B

每１頁籤為一主檔
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排放源鑑別 排放源鑑別作業 合併檔案匯入

① -- 點擊①『合併檔案匯入』，進入「排放源匯入作業」(圖A).

-- 點擊②「指定檔名」，進入上傳檔案 (圖B)，點擊③「放大鏡」。

-- 選取維護好的範本檔 (圖C) 加入。

-- 點擊(圖D) ④「執行」，將合併檔案匯入系統。

-- 系統通知「匯入結果通知」(圖E)。

（設備主檔【全部】批次作業）

圖A

②

圖B

③
圖C

圖D

圖E

④
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排放源鑑別 排放源鑑別作業 全部資料匯出

①

（設備主檔【全部】批次作業）

-- 點擊①『全部資料匯出』，匯出已存在系統之主檔清冊-

-- 資料（含組織邊界基本資料） (圖A)。

-- 點擊（圖B）②「(主檔)公司名稱」，做為未來繳交驗

-- 證之『主檔清冊檔』。圖A

②

圖B
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排放源鑑別 排放源鑑別作業 重大性鑑別

①
圖A

-- 點擊①「重大性鑑別」，進行「重大性評

-- 估」建立及評分設定作業（圖A）。

-- 1.選類別（類別１~６挑選)

-- 2.選類型（依類別不同挑選）

-- 3.選名稱（依類型不同挑選）〔*此為必要欄位〕
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排放源鑑別 排放源鑑別作業 重大性鑑別

①
圖A

-- 點擊①「重大性鑑別」，進行「重大性評

-- 估」建立及評分設定作業（圖A）。

-- 1.選類別（類別１~６挑選)

-- 2.選類型（依類別不同挑選）

-- 3.選名稱（依類型不同挑選）〔*此為必要欄位〕
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排放源鑑別 排放源鑑別作業 重大性鑑別 類別 類型 名稱

圖A

-- 1.選類別（類別１~６挑選) （圖A）

-- 2.選類型（依類別不同挑選）（圖B）

-- 3.選名稱（依類型不同挑選）〔*此為必要欄位〕

（圖C）

圖B

圖C

1

2

3
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排放源鑑別 排放源鑑別作業 重大性鑑別 查詢

如如動力股份有限公司
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檢核審閱

然後，依主檔建立資料後，匯出應盤查的各項排放源活動數據Excel，

依據盤查清冊內容，將排放源活動數據填入範本檔後，匯入系統

檢核審閱

3

檢核審閱

數據蒐集主要：排放源活動數據、

數據清冊匯入匯出

1.活動數據維護-- 依排放源類別活動數據維護、

【單一個別】批次作業。

2.盤查清冊匯出-- 排放源活動數據【全部】批次

範本檔下載。

3.合併數據匯入-- 排放源活動數據【全部】批次

作業匯入。

4.全部數據匯出-- 匯出已存在系統之活動數據盤

查清冊資料。

3
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活動數據盤查 活動數據盤查作業

①

可透過『首頁」快捷流程點擊該流程進入，

或點擊選單①「活動數據盤查作業」進入。
💡🖌小提醒：

上面「排放源」列表，依據流程步驟１

〖組織邊界〗之「排放源」所設置會產

生的「排放源」而產生應收集的「活動

數據」列表，若欲修改請至該流程來進

行勾選設定！
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①

個別新增

-- 點擊『排放源類別』列，進入該列 (#1.化糞池活動數據明細)

-- 維護主檔（圖A）

-- 點擊②「＋」新增功能鍵，即可開始「新增」（圖B）。

-- 編輯狀態下，上方③「儲存」鍵會亮起，輸入完成後請按③

--「儲存」保留資料。

-- 點擊圖A ④左上方，可以查看主檔所使用的係數（圖C）。

圖A

儲存

圖B

②

活動數據盤查 活動數據盤查作業

③

圖C

④

💡🖌小提醒：

係數來源依上一流程「排放源鑑別」設置而來，
本系統預設為「2.環保署」之最新係數，若需要
自行輸入係數，請至上一章節變更。

查看主檔係數
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匯出

-- 點擊列①「匯出」，可下載此單一盤查活動數據之空白範本XLS檔

--（員工人數盤點清冊）。

-- 點擊②「員工人數盤點清冊」，可進行XLS檔案維護（圖A）。

-- 完成維護後，點擊③「匯入」，將該檔案匯入。

-- 點擊④「檢視」可查看〖匯入歷程〗【活動數據匯入記錄】（圖B）

**下一章節會介紹「盤查清冊匯出」及「合併數據匯入」，
將所有要盤查的『活動數據』一次性匯入。

②

匯入

（排放源類別【單一個別】批次作業）活動數據盤查 活動數據盤查作業

①

圖A

③

圖B

檢視匯入歷程

④
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盤查清冊匯出

①

-- 點擊①『盤查清冊匯出』，下載「排放源類別」所有空白範本檔

-- (Excel合併頁籤) (圖A)。

-- 點擊（圖A）②「活動數據盤查清冊」，進行XLS檔案維護（圖B）

活動數據盤查作業活動數據盤查 （排放源類別【全部】批次作業）

圖A

②

圖B

每１頁籤為一「排放源類別」
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①

合併數據匯入活動數據盤查作業活動數據盤查 （排放源類別【全部】批次作業）

-- 點擊①『合併數據匯入』，進入「活動數據匯入作業」(圖A).

-- 點擊②「指定檔名」，進入上傳檔案 (圖B)，點擊③「放大鏡」。

-- 選取維護好的範本檔 (圖C) 加入。

-- 點擊(圖D) ④「執行」，將合併檔案匯入系統。

-- 系統通知「匯入結果通知」(圖E)。

②

圖A

圖C

圖B

③

圖E

圖D

圖E

④
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全部數據匯出活動數據盤查作業活動數據盤查 （排放源類別【全部】批次作業）

①

-- 點擊①『全部資料匯出』，匯出已存在系統之主檔清冊-

-- 資料（含組織邊界基本資料） (圖A)。

-- 點擊（圖B）②「(數據)公司名稱」，做為未來繳交驗

-- 證之『盤查數據清冊檔』。

②

圖A

圖B
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檢核審閱

活動數據輸入後，接著由系統進行溫室氣體盤查彙總計算

檢核審閱

4

檢核審閱

盤查計算主要：溫室氣體計算、報告書產生

1. 溫室氣體盤查表建檔-- 設定本次盤查年度、盤點表名稱、GWP參考版本、產出報告格式。

2. 資料檢查-- 計算前檢查活動數據係數是否有異常。

3. 彙總計算-- 系統依輸入活動數據進行溫室氣體排放計算。

4. 數據明細-- 查看計算結果不同類別排放源所產生的氣體。

5. 不確定性定量-- 查看〖不確定性定量評估表〗。

6. 不確定性定性-- 查看〖不確定性定性評估表〗。

7. 盤查數據匯出-- 產生〖2021年溫室氣體排放報告〗 xls 檔。

8. 減緩活動-- 做為【溫室氣體報告書】【第八章溫室氣體減量策略與方案】之內容。

9. 產出報告-- 做為【溫室氣體報告書】【第八章溫室氣體減量策略與方案】之內容。

4
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排放量計算 溫室氣體盤查表清單

①

可透過『首頁」快捷流程點擊該流程進入，

或點擊選單①「溫室氣體盤查表清單」進入。
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排放量計算 溫室氣體盤查表建檔 新增

-- 點擊①『新增』，進入〖溫室氣體盤查表

-- 建檔〗作業（圖A）。

-- 輸入②「盤點表名稱」。

-- 選擇③GWP參考(必要項)，目前系統預設

-- 最新版【AR6】。

-- 選擇④「產出報告格式」。

-- 完成輸入後，點擊下方功能鍵⑤「存檔」

--（圖B）。】

圖A

①

②

④
⑤

圖B

③
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排放量計算 溫室氣體盤查表 1.資料檢查

2021 2021/01/01 2021/12/31

①

-- 點擊①已建檔之報告書名稱(＃2021溫室氣體

-- 排放報告)，進入〖溫室氣體盤查表〗(圖A)

-- 計算前，請先執行「資料檢查」，點擊②

-- 上方流程步驟：「1.資料檢查」。

圖A

②
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排放量計算 溫室氣體盤查表 1.資料檢查

此為示意若有錯誤可
「檢視」之錯誤內容

-- 點擊『1.資料檢查』後，活動數據若有錯誤，系統會

-- 報錯誤列表〖盤查表_資料檢查清單〗（圖A）

-- 若要查看錯誤原因，請點擊①「檢視」，即可查看

-- 〖盤查主體參考係數設定〗（圖B）。

-- 若無異常，則系統檢查後回饋訊息（圖C）。

圖A

①

圖B

圖C
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排放量計算 溫室氣體盤查表 2.彙總計算

-- 點擊上方①『2.彙總計算』後，系統會回報訊息（圖A）

-- 點擊②「回前」，即帶出本次計算結果（圖B）。
①

圖A

圖B

40

組織溫室氣體盤查雲服務系統操作手冊



排放量計算 溫室氣體盤查表 3.數據明細

-- 點擊上方①『3.數據明細』後，進入〖溫室氣體盤查表_類別

-- 明細〗，可查看不同類別排放源所產生的氣體（圖A）。

①

圖A
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排放量計算 溫室氣體盤查表 4.1.不確定性定量

①

如如動力股份有限公司

-- 點擊上方①『4.1 不確定性定量』後，進入〖不確定性定量評估表〗查看。
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排放量計算 溫室氣體盤查表 4.2.不確定性定性

如如動力股份有限公司

-- 點擊上方①『4.2 不確定性定性』後，進入〖不確定性定性評估表〗查看。

①
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排放量計算 溫室氣體盤查表 5.盤查數據匯出

①

-- 點擊上方①『5. 盤查數據匯出』後，產生〖2021年溫室氣體排放報告〗 xls 檔。

②

圖A
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排放量計算 溫室氣體盤查表 6.減緩活動

①

-- 點擊上方①『6. 減緩活動』後，進入〖溫室氣體盤查報告減緩活動〗 (編輯狀態）。

-- 此部份將載入【溫室氣體報告書】【第八章溫室氣體減量策略與方案】之內容。

-- 完成輸入②「送出」

②
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排放量計算 溫室氣體盤查表 7.產出報告
①

-- 點擊上方①『7. 產出報告』後，進入〖報告書產出作業〗。

-- 可自行輸入②「版本號」、「發行日期」、「檔案名稱」及「改版說明」。

-- 點擊③「確認」，產出「溫室氣體盤查報告書」word 檔。

💡🖌小提醒：

1. 『確認』鍵為重新產出＋下載。

2. 『下載』為僅下載已產出的版本文件。

②

③

圖A
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5

檢核審閱

品質管理主要：統計分析圖表

統計分析圖表-- 提供1.排放源分析圖、2.碳排放兩年度比較圖、

3.碳排放歷年走勢圖、4.碳排放基準年比較圖。

盤查彙總計算結果可進行不確定分析，並產生各種統計分析圖

5
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數據品質管理 統計分析圖表

①
可透過『首頁」快捷流程點擊該流程進入，

或點擊選單①「統計分析圖表」進入。
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排放量計算 溫室氣體盤查表 1.排放源分析圖
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檢核審閱

文件記錄主要：報告書版本歷程、

盤查清冊下載

文件記錄-- 可查閱報告書版本歷程、下載報告

書、盤查清冊、上傳調校後文件、認證文件⋯⋯等。

最後，下載盤查清冊Excel檔及符合ISO-14064之溫室氣體盤查報告Word檔，進行檢核審閱

6

6

檢核審閱

7

檢核審閱：

1. 內部查證-- 由內部進行稽核。

2. 外部查證-- 依公司性質條件，將組織溫室

氣體盤查清冊及報告書，依法規規範送交查
證機構查證。

7
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文件與記錄 盤查報告

可透過『首頁」快捷流程點擊該流程進入，

或點擊選單①「盤查報告」進入。①
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文件與記錄 盤查報告 下載 上傳

-- 點擊①「產出」，可快速進入「報告書產出作業」重新產生報告書

-- 點擊② 下載相關文件。

-- 點擊③ 上傳相關文件。

① ② ③
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