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• 在匯出資料時，如果匯出Excel試算表檔案，可以讓使用者在使用
檔案時較為方便，也比較好閱讀。

• 設定Excel檔案格式的方式如下：
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1. 在「資料交換」設定介面中，進入編輯模式。
2. 開啟「檔案格式」設定介面。



1. 新增一個格式。
2. 直接輸入，或是以多語介面設定格式名稱。(可參考9-2-1節說明)
3. 在檔案類型中選擇「Excel」。
4. 選擇Excel檔案的格式。 (如果無特殊需求，建議使用「xlsx」格式。)
5. 選擇是否要限定檔名，如果要限定，請輸入完整檔案名稱(請注意輸入的檔案副檔名，要和上一

步驟選擇的檔案格式相符)。
6. 如果檔案名稱存放於資料庫中，要查表取得，請選擇此項。
7. 如果匯出入時要套用自己設計的Excel格式檔，請選擇「範本」，否則選擇「無」。
8. 如果上一步驟選擇範本，請從磁碟中選擇範本格式檔。(格式檔請參考下一頁)
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• 上圖是本案例使用的Excel範本格式檔。
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1. 在記錄設定中選擇「明細型」。
2. 選擇是否要在Excel檔的第一列中顯示欄位標題。
3. 設定資料在Excel檔內的分頁位置，可以指定頁籤名稱(必須有範本)，

也可以指定第幾個分頁。
4. 設定標題位置。
5. 設定資料開始的位置。
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1. 新增這個檔案格式的欄位項目。
2. 輸入欄位名稱。
3. 挑選欄位的類型。
4. 如果有需要，可以選擇資料模版，不設定則會套用預設格式。
5. 在「定位定義」欄位中，輸入該欄位在Excel檔中的欄名，定位

定義的內容不可以重複。
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1. 匯出的Excel檔案中，如果資料內有上下儲存格內容值相同，要
跨欄置中的話，請勾選直向合併。

2. 匯出的Excel檔案中，如果資料內有左右儲存格內容值相同，要
跨欄置中的話，請勾選橫向合併。

3. 勾選橫向合併之後，可以設定合併的最大欄位數，如果不設定，
則會將左右連續相同值的儲存格合併成一個欄位(跨欄置中效果)。
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• 「欄位設定」的內容，除了自行建立外，也可以利用匯入試算表
檔案的方式建立清單，再做細部設定。例如前面第5頁的Excel格
式檔案，就可以拿來匯入，建立欄位清單。
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• 設定完畢之後，儲存設定即可。
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