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• 延續11-6-1節的內容，本節介紹「交換資訊」的詳細設定方式。
• 設定的步驟和說明如下：
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1. 挑選檔案格式，可以挑回先前設定好的檔案格式，也可以新增
一個檔案格式之後挑回。(交換格式的設定方法可參考11-6-2、
11-6-3、或是11-6-4節的說明)

2. 選擇這個資料交換功能是「匯入」還是「匯出」。
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1. 在「匯入」功能中，如果要從表單內已經上傳的檔案匯入資料，
請勾選「指定檔案元件」，並且挑選匯入檔案所在的元件。

2. 如果不指定檔案元件，系統會讓使用者從自己的電腦裝置中，
挑選要匯入的檔案，這是比較常使用的設定。
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1. 在「匯出」功能的檔案處理中，「下載檔案」可以讓使用者根據
瀏覽器的設定，自行決定存檔的路徑。

2. 「直接開啟」功能，可以讓瀏覽器呼叫擴充或外掛功能，來開啟
對應的檔案。例如要在Chrome瀏覽器開啟Excel檔，就要安裝
「文件、試算表及簡報的Office編輯擴充功能」這個擴充程式。

3. 如果匯出的檔案格式是Excel，可以決定是否要轉成PDF檔案。
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1. 如果匯出的檔案格式是Excel，而且格式檔中有使用樞紐分析功能，
可以選擇在匯出檔案之後自動更新樞紐分析的內容。(該功能目前
沒有作用，請勿使用。)

2. 如果這個按鍵有設定「發送郵件」的功能，可以讓匯出的檔案成為
郵件的夾檔。夾檔分為「單純夾檔」和「郵件內容的物件」，請配
合11-7-5和11-7-6節的說明做設定。
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• 如果這個交換格式設定的檔名是「查表定義」，請進行下一頁的
設定，否則可以跳過。
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1. 選擇檔名的查表來源，可以查詢資料表，也可以查詢檢視表。
2. 挑選資料表或是檢視表的名稱。
3. 如果上一步驟選擇的是檢視表，而且這個檢視表需要傳入參數，可以

使用參數傳遞介面設定參數值。
4. 如果需要過濾資料，可用條件式介面設定過濾式。(可參考8-7節說明)
5. 挑選檔名所存在的欄位名稱即可。
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