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• 在發送郵件時，可以在內文中加入超連結設定，讓使用者點選連結後，
開啟「指定的網址」、「表單」，或是執行「指定表單的按鍵」。

• 請先閱讀11-7-1節的說明，再閱讀本節說明。
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• 要使用超連結功能，需要先在郵件內文中，填入要超連結的文字。
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1. 用滑鼠將超連結的文字選取起來。
2. 按下編輯超連結的按鍵。
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• 如果要連結網址，請直接輸入網址。
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1. 如果要連結的不是網址，請輸入連結字變數，請記得在連結字變數
之前加上百分比%符號。

2. 按下「插入連結」鍵。
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1. 如果要連結的不是網址，請在下方的連結區塊中，新增要連結的資料。
2. 將第6頁所介紹的連結字變數，填入「連結字變數」欄位中。
3. 在類別欄位中，挑選要連結專案中的哪一種資源，可選擇「超連結表單」或「超連結

按鍵」。本案例用表單來示範。
4. 在「連結內容」欄位中，按下「尚未設定」，根據不同類別，會開啟不同的設定介面。
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連結表單：
1. 挑選要連結的表單。
2. 如果需要，可以使用條件式介面設定過濾式。(可參考8-7節說明)
3. 當發出的郵件有多封時，可選擇每封郵件的通行碼是否相同。
4. 可選擇通行碼的有效次數，如果選擇一次性，該連結按一次之後就會失效。(可搭配第3

步驟的選項來選擇)
5. 使用者按下連結並登入系統時，可選擇要不要驗證「登入的帳號是否為收件者」。
6. 按下「確定」鍵。
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連結按鍵：
• 被連結的按鍵，要先開放外部使用，請參考18-6節說明(開放按鍵)。
1. 挑選要連結的按鍵(先選表單，再選按鍵)。
2. 當發出的郵件有多封時，可選擇每封郵件的通行碼是否相同。
3. 可選擇通行碼的有效次數，如果選擇一次性，該連結按一次之後就會失效。(可搭配第3步

驟的選項來選擇)
4. 使用者按下連結、登入系統時，可選擇要不要驗證「登入的帳號是否為收件者」。
5. 如果有需要，可以設定成功或失敗的訊息。如果要使用訊息替代功能，請參考11-2-10節

說明。
6. 如果按鍵執行的資料交易功能，需要傳入參數，請設定參數傳遞的內容。
7. 按下「確定」鍵。
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• 設定完畢之後請儲存設定。


