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報表-從其它報表複製元件
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• 在設計報表畫面的時候，如果需要的元件，跟「其他已經存在的報表」中的
元件相同或是類似，可以從其他報表中複製過來，再做調整。

• 複製的方法如下：
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• 在報表版面編輯介面中，進入編輯模式。
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• 啟動複製功能。
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1. 挑選來源報表所歸屬的專案。
2. 輸入報表關鍵字。(非必要)
3. 執行查詢功能，符合的報表會在下方列出。
4. 點選要複製的來源報表。
5. 勾選要複製的報表元件。
6. 如果要全部選取或全部取消，請點選這裡。
7. 按下執行鍵。
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• 將複製過來的元件，拖曳到需要的位置。
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1. 如果有元件需要調整，請點選需要調整的元件。
2. 調整元件的參數。
3. 所有元件都調整完畢後，請儲存設定。
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