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• 發送郵件時，可以在郵件中安排一個連結，使用者收到信，按下連
結後，就自動建立一個Google日曆的項目，資料來源可以是發送
郵件時，表單元件上顯示的資料，或是從資料庫撈取的資料。

• 設定方式如下：
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• 要使用這個功能之前，要先準備好5個欄位的資料，傳送給Google
日曆時需要這些資訊。
• 標題、內容、地點、開始日期時間、結束日期時間

標題

開始日期時間、結束日期時間

地點

內容
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• 要設定連結Google日曆的功能，請在郵件內文中輸入要形成超連結的文字。
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1. 將超連結文字用滑鼠選取起來。
2. 按下連結按鍵。
3. 輸入連結字變數，並且在變數字串前面加上「%」符號。
4. 按下「插入連結」。
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1. 新增連結字變數的設定項目。
2. 輸入前面第5頁中設定的連結字變數(不用包含「%」符號)。
3. 選擇「超連結Google行事曆」。
4. 按下超連結，開啟設定介面。
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1. 選擇各項資料的資料來源，本案例的資料來自「表單元件」。
2. 依據第1步驟選擇的資料來源，進一步挑選欄位或參數名稱。
3. 如果日期區間的時間範圍是整天，請勾選此項目。
4. 如果日期欄位有包含時間，請勾選此項目。(如果「整天」和「日期含時間」選項都

未勾選，則需要在「日期起」、「日期迄」的資料來源中挑選額外的時間欄位。)
5. 如果資料來源的時間是格林威治時間，請勾選此項目，使用者加入日曆時，會轉換

成他所在的時區時間。(如果資料來源的開始時間是01:00，使用者位於GMT+8時區，
加入Google日曆時，開始時間就會是09:00。)

6. 按下「確定」。
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• 設定完畢之後請儲存設定。


