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• 報表內的元件複製功能，可以減少設計者調整元件大小的時間。
• 例如這張料號庫存表的頁尾，有一個頁次和(總)頁數的欄位，兩個

欄位除了元件名稱不一樣，大小是一樣的，當我們設定好「頁次」
這個元件之後，就可以複製一個元件來當作「頁數」元件。

• 複製的方法如下：
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1. 開啟報表版面的編輯介面。
2. 進入編輯模式。
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• 用滑鼠拖曳的方式，拉出一個選取框，把要複製的元件框起來
(上圖中是從左上角往右下角拖曳)，可以選取一個或是多個元件。
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1. 確定被選取的元件有被一層藍色的虛線框起來之後，
在元件上按滑鼠右鍵。

2. 在彈出的選單中，點選「複製」。
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1. 再次在元件上按滑鼠右鍵。
2. 在彈出的選單中，點選「貼上」。
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• 新的元件會出現在畫面上，並且被虛線框著。
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1. 將新的元件拖曳到想要安放的位置上。
2. 設定新元件的各項參數。
3. 設定完畢之後請儲存設定。
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