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• 在企業內部的系統中，有各式各樣的作業流程，一個作業流程下
可能需要許多張表單，才能完成這個流程。因此我們可以在設計
環境中建立一些作業流程，然後把表單掛在這些流程之下，方便
使用者尋找表單。

• 建立流程的方式如下：
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• 首先挑選要設定的專案。
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1. 展開作業流程，並且在要新增流程的節點上按滑鼠右鍵。
2. 將滑鼠游標移到「新增」項目上。
3. 按下「新增流程」。
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1. 輸入流程名稱。
2. 按下確定鍵。
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• 新建好的流程會出現在指定節點的下方。



7

1. 如果要刪除流程，請先點選要刪除的流程。
2. 按下上方的刪除鍵。
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• 再次確認並按下「刪除」之後，即可刪除該流程。


