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檢視表設計-直接由來源表格輸出欄位
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• 如果檢視表的欄位是直接抓取主表或副表的欄位，
可以直接輸出。

• 設定方式如下：
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員工部門資料(檢視表)

員工編號 員工姓名 單位代號 單位名稱 單位代號名稱

0001 王大毛 001 業務部 001.業務部

0002 李小英 001 業務部 001.業務部

0003 陳小慧 002 財務部 002.財務部

員工資料檔(資料表) 

員工編號 員工姓名 單位代號 到職日期

0001 王大毛 001 2015/1/1

0002 李小英 001 2015/2/8

0003 陳小慧 002 2015/2/9

組織單位資料檔(資料表)

單位代號 單位名稱 建立日期

001 業務部 2014/1/1

002 財務部 2014/1/1

003 品保部 2014/1/1



1. 在檢視表畫面中，按修改鍵，進入編輯模式。
2. 切換到「欄位清單」頁籤。
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1. 點選要輸出的欄位，可以搭配鍵盤的Ctrl或是Shift鍵，
一次選取多個欄位。

2. 按下複製鍵。
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• 按下確定鍵，即可完成設定。
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• 如果要改變輸出欄位的長度、名稱等等，請先點選來源的欄位。
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1. 修改要變更的項目。
2. 按下儲存鍵，即可完成設定。
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